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.. die einfach gefiihrte



DE ElNFACH GEFUHRTE

ELEKTRONISCHE

DOKUMENTENVERWALTUNG

LZeit ist relativ.” ...

... yAlles hat seine Zeit" - gefliigelte Worte. Nichts ist so all-
gegenwértig wie Zeit. Zeit kénnen wir empfinden (Zeitdruck,
Hektik, Langeweile), messen (in Uberstunden, Lieferfristen,
Urlaubstagen), sie aber auch als einen dkonomischen Wert
betrachten (in Form von Skontobetrégen, Verzugsstrafen
oder Mahngebuhren).

,Wer Ordnung hélt, ist nur zu faul zum Suchen.” (Volksmund)

Suchen geht aber gewéhnlich einher mit einem nicht un-
erheblichen Aufwand an kostbarer Zeit. Da ist es besser,
beizeiten Ordnung zu halten. Erst recht, wenn es um Doku-
mente und den professionellen Umgang mit diesen geht.
Professioneller Umgang mit Dokumenten bedeutet, Doku-
mente mit Sinn und Verstand abzulegen und dabei das richti-
ge Werkzeug einzusetzen. Die elektronische Dokumenten-
verwaltung DATAPOOL Archiv ist dieses Werkzeug. Mit ihm
realisieren Sie:

» ein durchdachtes Ablage- und Recherchesystem,
» sicheren, unkomplizierten Dokumentenzugriff und
» effizient gestaltete Workflows (Arbeitsablaufe).

Der Einsatz lohnt sich: Ihr Dokumentenmanagement wird
effizienter, Sie gewinnen dadurch Zeit und haben so mehr
Zeit fir das Wesentliche: im Unternehmen flr Ihre Dienstleis-

_ tung oder Ihr Produkt und zuhause im privaten Bereich fir die
schonen Dinge im Leben.
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Sie kennen das ...

... Regale und anderes Mobiliar gefllt mit ebenso prall gefiillten
Aktenordnern, Stehsammlern, Archivboxen, Karteikdsten
Héngeablage, Pendelablage, stehende Ablage, liegende Ablage -
Haben Sie nicht das Geflihl, dass nicht nur Ihre Ablage bald zum
Erliegen kommt?

Es gibt kein zentrales Archiv, von dem aus zu jeder Zeit schnell
auf bestimmte Dokumente zugegriffen werden kann, Dokumente
liegen als Kopien redundant in mehreren Ordnern und Abteilun-
gen vor. Verbleib und Bearbeitungsstatus von Dokumenten sind
oft unklar.

Von Natur aus bedingt durch physische Datentréger
(Papierblatter, Aktenordner etc.) gehen papierlastige Abldufe
einher mit einem hohen rdumlichen Platzbedarf. Und, papierne
Dokumente kénnen auch schon mal verloren gehen. Fristen und
Termine kénnen oft nicht eingehalten und Auskiinfte nicht oder
nur verzdgert erteilt werden. Der erforderliche Personalaufwand
ist hoch. Tritt der Fall ein, dass ein Mitarbeiter durch einen ande-
ren vertreten werden muss und ist die Vertretung nicht klar gere-
gelt, kénnen Vorgénge nicht rechtzeitig bearbeitet werden oder
bleiben génzlich liegen.

DATAPOOL Archiv, die elektronische Dokumentenver-
waltung Ubertrifft in ihrer Effizienz bei weitem die herkdmmliche
Dokumentenverwaltung. Sie ist weitaus effektiver als die simple
Nutzung von Ordnerverzeichnissen oder die Verwendung von
Office-Software.

Sie macht Status und Verbleib von Dokumenten transparent und
ermdglicht schnellsten, zielgenauen, weitgehend ortsunabhéngi-
gen Zugriff auf Dokumente und bewahrt diese sicher und rechts-
konform auf. Ganz nebenbei senkt sie auch die Arbeitskosten.

DATAPOOL Archiv, DATAPOOL Archiv ist branchenneutral
und kann individuell konfiguriert werden, bspw. fiir

» Unternehmen der Wohnungswirtschaft

» Energieversorgungsunternehmen

» Entsorgungsunternehmen

» Logistikunternehmen

» Produzierende Unternehmen

» Handelsunternehmen, auch Webshopbetreiber

» Dienstleister

» Handwerker

» Arztpraxen und Labore

» Steuerberaterkanzleien

» Einrichtungen des Offentlichen Sektors
(bspw.Stadte und Gemeinden)

Digitale und durch Berechtigungen geschiitzte Dokumente,
verbunden mit intelligenten Datensicherungslésungen gewéhr-
leisten nicht nur deren sichere Aufbewahrung, sondern sparen
auch Platz und Zeit, sodass Sie sich auf das Wesentliche kon-
zentrieren kénnen. DATAPOOL Archiv ist zudem preisglinstig,
im Funktionsumfang nicht tiberfrachtet und daher komfortabel in
der Anwendung.




So einfach geht's ...

DATAPOOL Archiv ist eine intuitiv bedienbare, unkomplizierte,
schnérkellose und auf Nachhaltigkeit ausgelegte Dokumen-
tenverwaltungs-Software. Im Gegensatz zu vielen anderen
Programmen, startet DATAPOOL Archiv nicht mit einem
Programmfenster; die Programmfunktionen zur Dokumentab-
lage, -verarbeitung und -recherche erreichen Sie auf kiirzes-
tem Wege direkt ber Microsoft Windows-Funktionen, d.h.,
iber den Befehl SPEICHERN UNTER, (ber die Drag-and-Drop-
Methode oder iiber den Befehl SENDEN AN. Die Suchmaske
fir die Dokumentrecherche 6ffnen Sie unter anderem auch
per Keyboard-Tastendruck, egal aus welcher Applikation
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Hauptfunktionen / Features

v v

v

Digitalisieren papierner Dokumente mittels Scannen
Importieren digitaler Dokumente, die von Netzwerk-
Scannern, Digitalkopierern oder aus ERP-Systemen
heraus erzeugt wurden
Benutzerfreundliche manuelle oder teil- und vollautomati-
sierte Dokument-Indexierungsfunktion
Archivieren der Dokumentdateien direkt aus Microsoft
Office-Anwendungen heraus oder per Drag-and-Drop im
Microsoft Windows Explorer, bei Bedarf inklusive PDF-
Konvertierung
Konfigurieren von Dokumenten-Workflows
Benutzerfreundliche Dokument-Recherche:

- Suchmasken-Aufruf per Tastendruck

- Eingabe der Suchbegriffe mit Auswahl- und Filter-

funktionen

- Suche nach Index- und/oder Volltextinformationen
Kontextmen(i-Funktionen zum komfortablen Anzeigen,
Drucken und Versenden von Dokumenten



Archivieren im Detail

Dokumente dem Archiv zufiihren

Papier — ob Bestellungen, Auftrdge, Rechnungen, Lieferschei-
ne, amtliche Schreiben oder arztliche Befunde, um nur einige
zu nennen - das konsequent in die Praxis umgesetzte soge-
nannte papierlose Biiro ist immer noch die Ausnahme. Betriebe
(Unternehmen, Offentliche Betriebe, Verwaltungen) und Dienst-
leister haben nach wie vor t&glich mit Dokumenten zu tun, die in
Papierform vorliegen. Scanner, Multifunktionsgeréte mit Scan-
Funktionalitdt und PCs erfassen Dokumenteninhalte optisch
und wandeln sie in ein digitales Format um.

Verwenden Sie dazu die Scan-Software, die mit ihrem Scanner
ausgeliefert wurde oder nutzen Sie DATAPOOL Archiv Scan.
DATAPOOL Archiv Scan archiviert Ihre Dokumente zuverldssig
und revisionssicher in nicht proprietéren, offenen Dateiformaten
(PDF, TIF). Gegenlber der Scanner eigenen Software beinhal-
tet DATAPOOL Archiv Scan speziell fiir die Dokumentenerfas-
sung sehr niitzliche Zusatzfunktionen, wie:

» Scan-Profile fir wiederkehrende, unterschiedliche Scan-
Jobs konfigurieren

» Dokument-Dateien importieren, die mit Netzwerkscannern
oder Digitalkopierern oder aus dem ERP-System heraus
(als PDF-Datei) erzeugt wurden

» Import-Profile fiir wiederkehrende, unterschiedliche Import-
Jobs konfigurieren

» Barcode-Erkennung flir automatische Seitentrennfunktion

» Automatische Leerseitenentfernung

» Dokumenten-Heft- und Trennfunktion

» Automatisierte Dateinamensvergabe nach konfigurierbaren
Regeln

» Direktablage nach DATAPOOL Archiv

Digitale Dokumente — Dateien wie E-Mails, E-Mail-
Dateianhdnge, Bilddateien, Office-Dateien, PDF-Dateien, Datei-
en aus CAD-Anwendungen etc. - ob bereits im System vorhan-
dene oder neu erzeugte oder als E-Mail oder Kopien innerhalb
eines Intranets eingehende Dateien - archivieren Sie diese
Dateien, indem Sie die Datei mit der Dateinamens-Erweiterung
entsprechenden Anwendung 6ffnen und mit dem Befehl SPEl-
CHERN UNTER DATAPOOL Archiv zufiihren, oder die Drag-and-
Drop-Methode nutzen, indem Sie die Datei im Micro-
soft Windows Explorer auf das Laufwerks-Symbol DATA-
POOL Archiv ziehen.

In beiden Fallen 6ffnet DATAPOOL Archiv die Indexierungsmas-
ke, mit der Sie das Dokument im zentralen Dokumentenpool
ablegen.

E-Mails - In Microsoft Outlook gedffnete E-Mails legen Sie im
Original-Dateiformat (.msg) mit dem Befehl SPEICHERN UNTER im
Archiv ab. Auf diese Weise kénnen Sie E-Mails spater fiir den E-
Mail-Schriftverkehr erneut verwenden. Speichern Sie E-Mails im
PDF-Format, indem Sie im Dialog DRUCKEN den DATAPOOL
Archiv eigenen PDF-Drucker auswéhlen.

Mit dem DATAPOOL Archiv Microsoft Outlook Add-in steht
lhnen DATAPOOL Archiv direkt in MS Outlook fiir die Ablage
und Recherche zur Verfligung. Archivieren Sie E-Mails im Origi-
nalformat oder als PDF-Datei , wahlweise manuell oder automa-
tisch. Die in das PDF-Format konvertierten E-Mails enthalten als
PDF-Anlage alle E-Mail-Anhénge inklusive Original MSG-Datei.

Fur die Indexierung wichtige Eckdaten der E-Mail, wie Absender,
Empfénger und den Inhalt der Betreff-Zeile ibermimmt DATA-
POOL Archiv automatisch.

Dokumente verwalten

Datenmenge und Platzersparnis

Verwalten Sie in DATAPOOL Archiv bis zu 10' Dokumente
unterschiedlichster Formate und Herkunft in einem zentralen
Dokumentenpool. Die mégliche Anzahl der zu verwaltenden
Dokumente wird allein von der Kapazitat der den DATAPOOL
Archiven zugeordneten Speichermedien begrenzt.

Ein bspw. mit nur 100 GB Speichervolumen ausgestatteter Do-
kumentenpool fasst allein schon den gescannten und digitalisier-
ten Inhalt von 4.000 randvoll gefiillten Aktenordnern. 4.000 Ak-
tenordner - jeder mit einer angenommenen Aktenordnerdicke
von etwa 10 cm - hintereinander, Deckel an Deckel in einer Rei-
he aufgestellt, ergdben eine Gesamtldnge von ca. 400 m, was
einer Stellflache von etwa 116 m? entspricht. Eine beachtliche
Platzersparnis, von den komfortableren Ablage- und Zugriffs-
moglichkeiten ganz zu schweigen.

Dokumente gruppieren

Gruppieren (verknlpfen) Sie Dokumente, die zueinander in Be-
ziehung stehen, und speichern Sie diese Gruppierungen als
Vorgange (bspw. als Verwaltungsvorgénge) oder als Akten (z.B.
Kundenkarteien, Mieterakten, Projektordner). Gruppieren Sie
bspw. Anfrage, Angebot, Lieferschein und Rechnung als einen
kompletten Vorgang.



Automatisch Indexieren
Automatisieren Sie den Archivierungsprozess, indem Sie DATA-
POOL Archiv veranlassen, Index-Informationen aus externen
Quellen (in der Regel Tabellen aus Datenbanken oder Adress-
dateien) zu ibernehmen.

Records Management

DATAPOOL Archiv legt fiir jedes Dokument eine Bearbeitungs-
historie an, in der die Bearbeitungsvorgdnge aufgezeichnet
werden. So behalten Sie die Kontrolle Uber alle geschéftsrele-
vanten Daten, und kénnen samtliche Anderungen stets nach-
vollziehen.

Speichersysteme

DATAPOOL Archiv ist nicht wahlerisch, wenn es um das von
lhnen gewiinschte Speichermedium geht. Alle géngigen Spei-
chertechnologien (Festplatte, WORM, DVD, LAN-Speicher etc.)
kénnen genutzt werden.

Dokumente auch ohne DATAPOOL Archiv verwenden

Um Archiv-Dokumente weiterzugeben, kénnen Sie diese auf
mobile Datentrdger (CD, DVD, USB-Stick, externe Festplatte)
kopieren. Mithilfe der dem Dokumentformat zugewiesenen Ap-
plikation kdnnen Sie die Dokumente 6ffnen und einsehen, auch
ohne dass DATAPOOL Archiv auf dem dazu verwendeten Ar-
beitsplatzrechner verfligbar ist.

Den Zugriff steuern

DATAPOOL Archiv verfligt Gber ein umfangreiches Zugriffsrech-
te-Management. Dieses ermdglicht es dem zusténdigen Admi-
nistrator festzulegen, welche Personen welche Ordner und Do-
kumente bspw. nur einsehen dirfen, oder welche Personen
berechtigt sind, diese auch zu bearbeiten. Desweiteren kann er
die Eingabemasken benutzerspezifisch so anpassen, dass nur
bestimmte Eingabefelder verfligbar sind.

Verschiedene Standorte und mobile Anwender

Ist Ihr Unternehmen an mehreren Standorten tétig und méchten
Sie trotzdem von (berall auf Ihr Archiv zugreifen kénnen? Kein
Problem, die DATAPOOL-Archiv Varianten Team und Pro er-
méglichen lhnen auch dies. Einen zusatzlichen administrativen
Aufwand gibt es bei beiden Programmversionen nicht, da ein
entsprechend berechtigter Benutzer von jedem Arbeitsplatzrech-
ner aus tatig werden kann.

Workflows konfigurieren

Mit DATAPOOL Archiv gestalten Sie ganze Dokumenten-
Workflows. Dokumente, die - egal auf welche Art und Weise - im
Archiv abgelegt wurden, kdnnen von dort aus in Bearbeitungs-

schritte untersetzt und bearbeitet werden. Mithilfe dieser Fahig-
keit von DATAPOOL Archiv kdénnen u.a. auch E-Mail-
Eingangsordner iiberwacht werden und E-Mails automatisch
im Archiv abgelegt und zur weiteren Bearbeitung an die dafiir
zusténdigen Benutzer weitergeleitet werden.

Prozesse im Blick

Passen Sie Benutzeroberflachen von DATAPOOL Archiv so an,
dass den Anwendern nur diejenigen Eingabefelder und Schalt-
flachen angezeigt werden, welche diese fir die konkreten Bear-
beitungsschritte tatséchlich benétigen. Vergeben Sie anwender-
spezifische Rechte bei der Freigabe von Arbeitsmappen, Ord-
nern und Dokumenten. So behalten Sie den Bearbeitungsstatus
der Dokumente stets im Blick.

Dokumente finden

DATAPOQOL Archiv Finder - das Programm-Modul fiir die Doku-
mentrecherche - stellt dem Benutzer individuell konfigurierte
Suchmasken zur Verfiigung. Suchbegriffe kdnnen pro Suchmas-
ke manuell eingetragen sowie aus einer Liste bereits verwende-
ter Begriffe oder einer Auswahlliste administrativ vorgegebener
Begriffe (ibernommen werden. Die Suchmasken-Eingabefelder
kénnen auBerdem administrativ mit festen Werten vorbelegt
werden.

Die Indexierungsbegriffe der gefundenen Dokumente werden in
einer Tabelle - der Ergebnisliste - dargestellt. Dabei enthélt jede
Tabellenzeile die Indexierungsbegriffe zu je einem Dokument.

Sie konnen das Suchergebnis verfeinern, indem Sie die Doku-
mente der Ergebnisliste anhand der Indexierungswerte sortie-
ren, filtern und/oder gruppieren.

Volltextsuche

Gelangen Sie mit den Ihnen zur Verfligung stehenden Indexie-
rungswerten nicht ans Ziel , so kénnen Sie den automatisch
generierten Dokumenten-Volltext nutzen. Geben Sie einzelne,
pragnante Worter oder Textpassagen in das Volltext-Suchfeld
von DATAPOOL Archiv Finder ein, und Sie werden flindig. Un-
ter Umsténden konnen Sie auf diesem Weg das gewiinschte
Dokument sogar schneller finden, z. B. dann, wenn ein Doku-
ment eine oder mehrere, nicht indexierte Serien- oder Artikel-
nummern enthlt.



Praxisbeispiele

DATAPOOL Archiv lasst sich branchenspezifisch anpas-
sen. Kunden aus den verschiedensten Bereichen - vom Ho-
telwesen und von Wohnungsbauunternehmen, (iber Spediti-
onen, Entsorgungsunternehmen und Unternehmen der Was-
ser- und Energieversorgung bis hin zu Verwaltungen - haben
die Vorteile von DATAPOOL Archiv erkannt und sich ent-
schieden, DATAPOOL Archiv zu nutzen. Aber auch Freibe-
rufler wie Architekten, Rechtsanwélte und Notare sind von
DATAPOOL Archiv Uberzeugt und schatzen seine einfache,
komfortable Bedienung.

Beispiel Entsorgungsunternehmen

In Deutschland unterliegen Unternehmen der Entsorgungs-
branche strengen gesetzlichen Vorschriften. Jede Dienstleis-
tung muss genau und revisionssicher dokumentiert und ar-
chiviert werden. Bereits bei taglich mehr als hundert anfallen-
den Abfallanlieferungen, missen jéhrlich mehrere zehntau-
send Belege bearbeitet werden. Kommt bei der Bearbeitung
der Dokumente eine Dokumentenverwaltungs-Software zum
Einsatz, so sieht der Ablauf in etwa wie folgt aus:

Erhélt das Unternehmen einen Auftrag, wird mittels Waren-
wirtschaftssystem ein Lieferschein erzeugt und ausgedruckt.
Gleichzeitig wird er automatisch verschlagwortet und im
zentralen Archiv abgelegt. Desweiteren wird er auf das ePad
des LKW-Fahrers Ubertragen. Holt der Fahrer das zu entsor-
gende Gut beim Kunden ab, unterschreibt dieser den Liefer-
schein auf dem ePad. Auf dem Betriebsgelande wird das
abgeholte Gut gewogen und dabei im Warenwirtschaftssys-
tem ein digitaler Wiegeschein erzeugt. Dieser wird ebenfalls
auf das ePad (bertragen und dort von Fahrer und Wieger

unterschrieben. Nach erfolgter Unter-
schriftsleistung wird der Wiegeschein
inklusive Lieferschein automatisch dem
Archiv  zugefihrt und revisionssicher
gespeichert. Der Liefervorgang steht nun
zur Rechnungstellung zur Verfligung und
ist transparent und nachvollziehbar doku-
mentiert.

Auf diese Weise entfallen umfangreiche
Papierarchive und Mehrfachablagen im
Unternehmen. Mitarbeiter aller Abteilun-
gen greifen auf einen zentralen Doku-
menten-Pool zu. Die Durchlaufzeiten der
Belege reduzieren sich enorm. Auch die
Recherchezeiten bei etwaigen Nachfragen verkiirzen sich,
was einem besseren Kundenservice zugute kommt. AuBer-
dem kdnnen Rechnungen zusammen mit Liefer- und Wiege-
schein als PDF-Datei per E-Mail verschickt werden. Das
spart Kosten flir Porto und Papier und dem Kunden Zeit und
Mihe, wenn er seine Belege ebenfalls elektronisch archivie-
ren méchte.

Beispiel Logistik

Auch in Speditionsunternehmen ist es sinnvoll, neben dem
elektronischen Fahrzeugflotten-Management-System unter-
nehmensweit die elektronische Dokumentenverwaltungs-
Software einzusetzen. Denn neben Fracht-, Zoll- u.a. unter-
nehmensspezifischen Papieren, fallen auch hier alle sonsti-
gen, fir die Auftragsabwicklung erforderlichen Dokumente
an, wie Angebote, Auftrage, Lieferscheine und Rechnungen.

Mit DATAPOOL Archiv digitalisieren Sie diese Unterlagen
und schicken sie auf die Datenautobahn lhres Unterneh-
mens. Blitzschnell gelangen die Dokumente zum richtigen
Schreibtisch. Nach erfolgter Bearbeitung geht es von dort
weiter zum nachsten planméBigen Mitarbeiter.

Die Vorteile einer elektronischen Dokumentenverwaltung
gegeniber der herkdmmlichen papiergebundenen Verarbei-
tung sehen hier wie folgt aus:

» Rechnungen miissen nicht mehr per Post verschickt
werden. Dies spart Arbeitszeit, Papier und Portokosten.

» Prozesse wie das Freizeichnen von Rechnungen werden
transparenter, die Rechnungspriifung kann besser doku-



mentiert werden.

» Der Rechnungsdurchlauf wird beschleunigt.

» Die Kommunikation zwischen Unternehmensniederlas-
sungen wird erheblich verbessert, aufwéndiges Nach-
telefonieren entfallt.

» Monatsabrechnungen kdnnen plinktlich erstellt werden,
weil alle notwendigen Dokumente rechtzeitig zur Verfi-
gung stehen.

Beispiel Steuerberaterkanzlei

In Kanzleien und bei anderen Dienstleistern sind neben un-
zdhligen Akten und Aktenordnern oft auch leistungsféhige
Computer-Netzwerke vorhanden. Beides gute Griinde, um
DATAPOOL Archiv an Bord zu holen.

Mit DATAPOOL Archiv erledigen Sie Routinearbeiten mit
wenigen Mausklicks oder lassen ganze Workflows automati-
siert ablaufen. Bef6rdern Sie Akten & Co. in ein virtuelles
Archiv. und machen Sie Kopf und
Schreibtisch frei fir mehr Zeit fir kauf-
ménnisch abrechenbare Leistungen.

Ob Mandantenakten und Personendaten,
Adressdatenbanken, den Posteingang
und -ausgang, Wiedervorlagensteuerung
oder Rechnungen - mit DATAPOOL Ar-
chiv haben Sie alles im Griff.

Verwalten Sie alle relevanten Dokumente
(egal welchen Formats) in virtuellen Man-
dantenakten - Ubersichtlich strukturiert
und komfortabel recherchierbar.

Leiten Sie E-Mails workflowgerecht und
automatisch indexiert in die gewlinschten
Ordner. Mit der Post eingehende Unterlagen binden Sie in
das System ein, indem Sie diese per Scanner digitalisieren
und die so erzeugten PDF- oder TIF-Dateien héndisch oder
automatisiert indexieren. Per Barcode-Etikettierung sparen
Sie z.B. das Setzen eines Posteingangsstempels, vereinfa-
chen den Scanprozess und ersparen sich das manuelle Fiih-
ren eines Posteingangsbuchs, denn das erledigt DATAPOOL
Archiv fiir Sie automatisch.

Die Eingabemaske fiir die Indexierung kénnen Sie nach Ih-
ren ganz speziellen Wiinschen konfigurieren. Mit klug ausge-

wahlten Eingabefeldern, Auswahllisten und vorbelegten Fel-
dern vereinfachen Sie die Dokumentenverschlagwortung,
vermeiden Eingabefehler und sorgen fir treffsichere Recher-
chen. So finden Sie Dokumente schneller und erhdhen u.a.
die Kundenzufriedenheit bei telefonischen Anfragen. Nicht
zuletzt werden auch Sie und lhre Mitarbeiter zufriedener sein
und entspannter arbeiten kdnnen, weil Sie mehr Zeit zur
Verfligung haben - mehr Zeit fir das Wesentliche.




Poduktvarianten und Systemanforderungen

DATAPOOL ARCHIV EXPRESS

Die Einzelplatzversion mit lokaler Microsoft SQL Datenbank fiir
die Dokumentenverwaltung auf einem PC oder einem Note-
book. Demoversion mit vollem Funktionsumfang und einmona-
tiger Laufzeit erhaltlich. Freischaltung der Demoversion-
Installation zur zeitlich unbegrenzten Nutzung nach Eingabe
eines Lizenzschllssels. Upgrade auf DATAPOOL ARCHIV
TeAM und PRO méglich.

Systemanforderungen - ARCHIV EXPRESS

Betriebssystem:

Microsoft® Windows XP (32 Bit, mind. SP3) /
Microsoft® Windows 7 (32 Bit/64 Bit, mind. SP1) /
Microsoft® Windows 8 (32 Bit/64 Bit)

Intel Core 2 Duo 2,8 GHz oder héher
4 GB RAM oder mehr

Prozessor:
Arbeitsspeicher:

Unterstiitzte Datenbank

Microsoft® SQL Server 2008 Express SP2*
Microsoft® SQL Server 2008 SP2
Microsoft® SQL Server 2012

*im Lieferumfang enthalten

Festplattenspeicher

» mind. 150 MB fir die Programminstallation

» 850 MB fiir Microsoft® SQL-Server

» mind. 75 GB zur Speicherung von 500.000 Dokument-
seiten

» mind. 2,5 GB zur Aufnahme der Volltextinhalte von
500.000 Dokumentseiten

DATAPOOL ARCHIV TEAM

Fur Teamplayer: Arbeiten Sie mit mehreren gleichgestellten
Mitarbeitern in einem Team? DATAPOOL Archiv Team er-
méglicht mehreren Nutzern das gleichzeitige und gleichbe-
rechtigte Zugreifen auf die Dokumente, ohne dass Sie dabei
Mitarbeitern Benutzerrechte geben missen.

DATAPOOL ARcCHIV PRO

Automatisieren Sie Ihre Dokumentenverwaltung mit der Pro-
Version und nutzen Sie DATAPOOL Archiv auch von mehre-
ren Standorten aus. DATAPOOL Archiv Pro bietet Ihnen eine
umfangreiche Nutzerverwaltung sowie eine gezielte
Dokumentenzugriffs- und Bearbeitungsrechtesteuerung.

DATAPOOL Archiv Pro ist zertifiziert, und erflllt die gesetzli-
chen Anforderungen gemaB GoBS, GDPdU, IDW PS 880,
IDW PS 330, IDW RS FAID 1, §§238 ff HGB und §§ 145ff AQ.

Systemanforderungen - ARCHIV TEAM / ARCHIV PRO

Client

Betriebssystem:

Microsoft® Windows XP (32 Bit, mind. SP3) /
Microsoft® Windows 7 (32bit/64 Bit, mind. SP1) /
Microsoft® Windows 8 (32bit/64 Bit)

Prozessor: Intel Core 2 Duo 2,8 GHz oder héher
Arbeitsspeicher: 2 GB RAM (4 GB empfohlen)

Server

Betriebssystem:

Microsoft® Windows Server 2003 /
Microsoft® Windows Server 2008 R2 (64 Bit) /
Microsoft® Windows Server 2012 (64 Bit)

Intel Xeon Prozessor ab 2,13 GHz
4 GB RAM (8 GB empfohlen)

Prozessor:
Arbeitsspeicher:

Hinweis: Fir die Installation von DATAPOOL ARCHIV benétigen Sie Administratorrechte. Auerdem miissen Micro-

soft” .Net 2.0 und Net. 4.0 sowie Microsoft” Windows Installer 4.5 auf dem Rechner installiert sein.
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Produktvergleich

DATAP*OL
Archiv | o
EEEEMENS  DATAPOOL Archiv
Express Team Pro
Dokumente erfassen
Scannen und Importieren inkl. Barcode-Erkennung (DATAPOOL Scan) v v v
PDF Druck (DATAPOOL PDF-Print)* v v v
Dokumente verschlagworten und archivieren (Indexer) v v v

* kombinierbar mit den Capture-Service-Modulen Barcode-Service, Invoice OCR-Service und Doclmport

Dokumente verwalten und finden

Dokumente recherchieren (Finder) v v v
Volltextmanagement fiir archivierte Dokumente (OCR-Services) — optional v
Dokumentliste sortieren, filtern und gruppieren (ELSA) v v v
Dokumente ansehen (Viewer) v v v

Ergdnzungsmodule fiir DATAPOOL Archiv Team und Pro

IDM - Dokumente strukturieren und managen v v
Barcode-Service™ (Server basiert) v v
Invoice OCR-Service** v v
Doclmport*™* v v
OCR:-Indexierungs-Service** v v
DATAPOOL Barcode-Druck - Generieren und drucken von Barcodes v v
*%

sowohl einzeln als auch im Paket erhiltlich

MS-Outlook Add-in - E-Mail-Archivierung 4 v
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Uber die DATAPOOL GmbH

Seit tiber 20 Jahren

hat die DATAPOOL GmbH die Kernprozesse ihrer Unter-
nehmenstétigkeit konsequent auf die Dokumentenerfassung, die
elektronische Dokumentenarchivierung und das Dokumenten-
management ausgerichtet. Bis heute ermdglichten wir es bun-
desweit mehr als 7.000 namhaften Unternehmen, das Potenzial
ihrer dokumentenverwaltungsspezifischen Arbeitsabléufe zu
erschlieBen und zur Steigerung ihrer Wettbewerbsféhigkeit ein-
zusetzen. Brancheniibergreifend liefern wir Lésungen fur Un-
ternehmen, die t&glich ein hohes Dokumentenaufkommen verar-
beiten miissen. So zéhlen zu unserem Kundenstamm u.a. Un-
ternehmen der Wohnungswirtschaft, Speditions- und Logistikun-
ternehmen, 6ffentliche Verwaltungen, Dienstleister der Versor-
gung und Entsorgung, Versicherungs-, Fertigungs- und Han-
delsunternehmen, Webshopbetreiber, Cateringunternehmen,
Hotels, Steuerberater, Versicherungs- und Immobilienmakler
u.v.a.m.

Webshop und Support

In unserem Webshop auf archivscanner.de bieten wir Scanner
fiilhrender Hersteller wie Kodak, Canon, Fujitsu, Avision und
Panasonic, aber auch Ersatz- und VerschleiBteile sowie Scan-
ner-Reinigungmittel zum Kauf an. Die kostenlose Beratung
unserer Kunden bei der Auswahl der Produkte gehért ebenso zu
unserem Angebot, wie erganzend zu vereinbarende Leistungen
in der Projektbetreuung oder Projektbegleitung mit Leistungen
des Consulting, der Implementierung und des Supports.

Scanner zur Miete

Kunden, die kurzfristig groBe Dokumentmengen einzuscannen
haben und das Equipment nicht dauerhaft benétigen, bieten wir
vom Flachbett- und Einzugsscanner bis hin zum professionellen
Hochleistungsscanner Scanner zur Miete an.

DATAPOOL GmbH

BennostraBe 2 | 13053 Berlin

Telefon: 030 2100522-22 info@ DATAPOOL-Archiv.de
Fax: 030 2100522-30 shop @ArchivScanner.de

Scanner-Wartungs- und Reparaturservice

Mit unserem Scanner-Wartungs- und Reparaturservice sorgen
wir flir den Schutz der Scanner- Investitionen unserer Kunden
und gewéhrleisten die Ausfallsicherheit der Geréte in der tagli-
chen Arbeit. Diesen Service bieten wir bundesweit, in individuell
und flexibel zu vereinbarendem Umfang an. Unsere erfahrenen
Servicetechniker helfen professionell und schnell vor Ort, oder
sorgen per Abhol- und Lieferservice www.scanner-reparatur.de
dafiir, dass die Geréte ohne Zeitaufwand fir Sie in unserem
Haus gewartet bzw. repariert und pinktlich zuriickgeliefert wer-
den.

Beratung, Installation und Support

Scan- und Beleglese- sowie Dokumentenmanagement-Software
sind die Nutzbringer in der tagtdglichen Arbeit. DATAPOOL
berét Sie zu Scan- und Belegleseverfahren, Dokumenten-
Workflow und Dokumentenmanagement. Haben Sie sich fur
eine Lésung entschieden, stehen wir lhnen fir die Systeminstal-
lation und fiir die dauerhafte Supportbetreuung zur Verfigung.

Kompetenz

Durch die lange und enge Zusammenarbeit mit unseren Kun-
den, Lieferanten und Vertriebspartner haben wir (ber die Jahre
hinweg wertvolle Projekterfahrungen erworben. Wir wissen,
worauf es bei der Umsetzung von Verfahrensabldufen ankommt
und welche Ldsung die effizienteste flir den speziellen Fall ist.
Nicht das schnelle Geschaft bedeutet uns etwas, sondern ein
mit Kompetenz untersetztes und auf Langfristigkeit ausgeleg-
tes Engagement flr unsere Kunden. Dieser Maxime folgend
sind unsere DATAPOOL Mitarbeiter, aber auch unsere geschul-
ten Vertriebspartner gerne auch fiir Sie tatig.

Systemconsultant

Ingo Wiemann

Telefon: 030.2100522-90
|.Wiemann@DATAPOOL-GmbH.de

www.DATAPOOL-GmbH.de | www.DATAPOOL-Archiv.de | www.ArchivScanner.de



